报告的一般格式

课题结题时最后总报告的撰写非常重要，虽然它没有一个约定俗成的规定，但是在长期的科研过程中，人们一般认为主要包括以下几部分才算是一个完整的报告，才能向人们展示研究的整个过程。

①报告的题目：

· 可以与研究的题目相同，也可以不同，但应该与研究的课题相关。

· 题目的最后几个字不应是“结题报告”，这是存在问题最多的一个，应该根据研究的性质来定，比如以研究为主的就叫研究报告，以实验为主的就叫实验报告，以调查为主的就叫调查报告。

②作者：写在题目的正下方，若以课题组的名义写，需要注明撰稿人。

③正文部分

一、问题的提出：包括研究的背景、现状述评及目的、意义；必要时还要写明关键词的界定。

二、研究的假设、目标、内容、研究对象
三、研究的方法、过程（这是报告的重点部分，大约占到报告总篇幅的一半）：每一步都要详细的交代清楚，以便展示课题研究的流程和阶段性成果等。
四、研究的效果：即对研究结果的说明及分析（如果是实验研究，一定要有准确、科学的实验数据来佐证）。

五、研究的成果：成果的陈述需按照核心成果（包括本课题的研究报告和本课题的研究结论）、发表成果、获奖成果的顺序分项陈述。研究成果必须是与研究相关的、在研究周期内的，比如正式发表的论文、著作等。

六、问题与启示：以便为下一步研究提供方向。
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